
Anlage  

zu § 4 Abs. 1 

 

Modul Ausbildungsgegenstand 

zu absolvieren  
von Bediensteten  
der Entlohnungs-

gruppen 

Prüfungsart 

Modul 1 Verfassungs-, Verwaltungs-, Europarecht und 
Verfahrensrecht 
Inhalte: 
Bundes- und Landesverfassung, 
Behördenorganisation, Europäische Integration, 
Verwaltungsverfahren (EGVG, AVG, VStG, VVG) 
 

gv1, gv2, gv3, gv4, 
a, b, c, d 

mündliche 
Prüfung 

Modul 2 Dienstrecht 
Inhalte: 
Dienst- und Besoldungsrecht, Auskunftspflicht, 
Amtsverschwiegenheit und Datenschutz, 
Gehaltsverrechnung in der Praxis 
 

gv1, gv2, gv3, gv4, 
a, b, c, d 

mündliche 
Prüfung 

Modul 3 Gemeinderecht 
Inhalte: 
Gemeinde- und Volksrecht, Wahlrecht und 
Wählerevidenzen 
 

gv1, gv2, gv3, gv4, 
a, b, c, d 

mündliche 
Prüfung 

Modul 4 Raumordnungs- und Baurecht 
Inhalte: 
Raumordnungsrecht, Baurecht, 
Bausachverständigentätigkeit, Heizungsanlagenrecht, 
Straßenverkehrs- und Wegerecht 
 

gv1, gv2, gv3, gv4, 
a, b, c, d 

mündliche 
Prüfung 

Modul 5 Gebührenrecht und allgemeine Verwaltung 
Inhalte: 
Verwaltungsmethodik, Gebührenrecht, 
Verwaltungsabgaben 
 

gv1, gv2, gv3, gv4, 
a, b, c, d 

schriftliche 
Prüfung 

Modul 6 Besonderes Verwaltungsrecht 
Inhalte: 
Polizei-, Melde- und Feuerwehrrecht, Umwelt- und 
Naturschutzrecht, Agrarrecht, Gesundheits- und 
Sozialrecht 
 

gv1, gv2, gv3, gv4, 
a, b, c, d 

mündliche 
Prüfung 

Modul 7 Finanz- und Haushaltsrecht I 
Inhalte: 
Finanzverfassung und Finanzausgleich, 
Umsatzsteuerrecht, Gerichtliches 
Exekutionsverfahren, Gemeindeaufsicht und 
Gebarungskontrolle, Vergaberichtlinien, Grundzüge 
der Doppik und Kameralistik, Haushaltsrechtliche 
Bestimmungen der Gemeindeordnung, der 
Gemeindehaushaltsordnung und der VRV 
 

gv1, gv2, gv3, gv4, 
a, b, c, d 

mündliche 
Prüfung 

Modul 8 Finanz- und Haushaltsrecht II 
Inhalte: 
Abgabenverfahren und Gemeindeabgaben 
 

gv1, gv2, gv3, gv4, 
a, b, c, d 

mündliche 
Prüfung 

Modul 9 Buchhaltung in der Praxis gv1, gv2, gv3, gv4, 
a, b, c, d 

schriftliche 
Prüfung 
 



Modul 10 Personenstandsrecht I 
Inhalte: 
Personenstandsgesetz, Personenstandsverordnung 
und Dienstanweisung (Geburt, Ehe und Sterbefall) 
 

gv1, gv2, gv3, gv4, 
a, b, c, d 

mündliche 
Prüfung 

Modul 11 Personenstandsrecht II 
Inhalte: 
ABGB, ABGB-Namensrecht, Internationales 
Privatrecht, Burgenländisches Kinder- und 
Jugendhilfegesetz, Todeserklärungsgesetz, 
Namensänderungsgesetz, Staatsbürgerschaftsgesetz 
und Staatsbürgerschaftsevidenz 
 

gv1, gv2, gv3, gv4, 
a, b, c, d 

mündliche 
Prüfung 

Modul 12 ZPR in der Praxis gv1, gv2, gv3, gv4, 
a, b, c, d 

schriftliche 
Prüfung 
 

Modul 13 Öffentliches Management I 
Inhalte: 
Philosophie, Kultur, Strategien und Instrumente des 
Öffentlichen Managements, ergebnisorientierte 
Steuerung, dezentrale Fach- und 
Ressourcenverantwortung, Controlling/Berichts-
wesen, Prozessmanagement, Einblick in das  
E-Government 
 

gv1, gv2, a, b mündliche 
Prüfung 

Modul 14 Öffentliches Management II 
Inhalte: 
Managementinstrumente, Arten von Projekten, 
Projektmanagement, Projektorganisation, Interne 
Kontrollsysteme, Verhaltenskodex 
 

gv1, gv2, a, b mündliche 
Prüfung 
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